Instrukcja obstugi Portalu Komornika

PORTAL KOMORNIKA

W Starostwie Powiatu Warszawskiego Zachodniego uruchomiony zostat Portal Komornika
przeznaczony do wyszukiwania informacji o podmiotach ujawnionych w ewidencji gruntéw
i budynkow dla obszaru powiatu warszawskiego zachodniego w sprawach prowadzonych
przez Komornikéw. Portal ten umozliwia generowanie raportdw z informacjami w trybie
online, bedacych potwierdzeniem, ze wskazany podmiot nie figuruje w bazie danych EGIB,
albo znajdowat sie w niej w przesztosci, a w momencie sktadania zapytania nie posiada obecnie
zadnych nieruchomosci. Ponadto w przypadku odnalezienia w bazie danych EGiB szukanego
podmiotu, Portal umozliwia ztozenie zamdwienia na wybrane wypisy z rejestru/kartotek
w postaci dokumentow elektronicznych lub drukowanych. Za pomocg Portalu istnieje réwniez
mozliwos$¢é zamowienia zbioru danych bazy danych EGiB w formacie GML.

1. Abyrozpoczgé prace nalezy zalogowac sie w Portalu Komornika znajdujgcego sie na stronie
www.podgik.pwz.pl pod przyciskiem ,, Zaloguj aby wejs¢”
W celu pozyskania loginu i hasta nalezy ztozy¢ odpowiednie dokumenty. Wszelkie
informacje oraz wnioski dostepne sg na stronie www.podgik.pwz.pl w zakfadce
»REJESTRACIA W PORTALU POWIATOWYM” w pozycji ,PORTAL KOMORNIKA” .

2. W celu wyszukania danych nalezy wpisaé kryteria wyszukiwania
np. imie i nazwisko/nazwe, nr PESEL /NIP.
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3. Jezeli osoba nie istnieje w bazie danych wowczas pojawi sie komunikat z zapytaniem czy
wygenerowac raport o braku tej osoby w bazie danych EGIiB.

Potwierdzenie

Mie znaleziono osoby
spetniajgcej okreslone kryteria.
Czy checesz sporzgdzic raport o

braku tej osoby wEGIBE?

Tak

Raport ten zostaje wygenerowany do pliku PDF.

Raport z portalu kemomnika

INFORMACJA Z BAZY DANYCH EWIDENCJI GRUNTOW | BUDUNKOW

powiat: warszawski zachodni
Sygnatura sprawy: test
Sporzadzono dnia: 05.07.2017 15:35:08
Sporzadzil{a): Administrator

Osoba fizyczna o ponizszych danych:

Nazwisko:  Andrzjczak
Imig: Anna
Drugie imie:

Imie ojca:

Imig matki:

PESEL:

NIP:

nie figuruje w bazie danych Ewidencji Gruntéw i Budynkdw.

Powiat Warszawski Zachodni / AA—17.07.2017



Instrukcja obstugi Portalu Komornika

4. Jezeli szukany podmiot widnieje w ewidencji, a obecnie nie posiada zadnych nieruchomosci
(posiadat je w przesztosci) to system wyszuka go, a w momencie zamawiania wypisow
(klikniecia na ikone ,Zamdwienie”) pojawi sie Potwierdzenie, ze dana osoba/instytucja
figuruje w bazie danych EGiB, ale nie posiada zadnych nieruchomosci na dzien sporzadzenia
raportu.

Potwierdzenie

Wybrana csoba figuruje w bazie
danych EGIB, ale nie posiada
nieruchomosci na dzien

sporzgdzenia raportu. Czy

chcesz sporzadzic raport?

Tak Nie

Raport z tg informacjg zostaje wygenerowany do pliku PDF

Raport z portalu komomika

INFORMACJA Z BAZY DANYCH EWIDENCJI GRUNTOW | BUDUNKOW

powiat: warszawski zachodni
Sygnatura sprawy: test
Sporzadzono dnia: 06.07.2017 11:59:48
Sporzadzit{a): Administrator

Osoba: Kor™ *" "1Gra”, Jolt "Ry~ .0 ")
zam.ul. ¢ "7 =% == 2= Lomianki

figuruje w bazie danych Ewidencji Gruntow i Budynkdw, ale nie posiada nieruchomosci na dzien sporzadzenia
raportu.
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5. W przypadku kiedy poszukiwana osoba zostata wyszukana w bazie danych lub grupa oséb,
ktére spetnity kryteria zapytania w celu ztozenia zamdwienia na wypis nalezy wskazac
konkretng osobe z listy, a nastepnie klikng¢ na ,Zamdwienie”

W Portal Komornika
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6. W celu ztozenia zamowienia nalezy wypetnié formatke wpisujac dane lub wybierajac
je z list:

B Zamdwienie informacji z bazy danych EGIB X

0Osoba figuruje w EGIB i posiada nieruchomosci.

| Czy cheesz zlogyd zamdwienie na informacje z bazy danych EGIE dla tej osoby?

Zakrec uEmvmier'l do Erzetmrzania materiatdw zasobu:
potrzeby whasne (CL=1.0) v
dziatalnosf gospodarcza: 10 urzgdzen / 500 kopii / 1Mpix (CL=1,1)
dziatalnos¢ gospodarcza: 100 urzadzed / 2 000 kopii / 2. 1Mpix (CL=1,2)
dziatalnos¢ gospodarcza: 500 urzgdzen / 5 000 kopii / 2.1Mpix (CL=1,3)
dziatalnosf gospodarcza: 1 000 urzgdzen [ 10 000 kopii / 2. 1Mpix (CL=1.4)
dziatalnos¢ gospodarcza: 10 000 urzgdzen / 50 000 kopii / 2.1Mpix (CL=1.7)
dziatalnos¢ gospodarcza: 60 000 urzgdzen / 200 000 kopii / 2.1Mpix (CL=2,0)
dziatalnosé gospodarcza: 200 000 urzgdzer / 500 000 kopii f 2.1Mpix (CL=2.,5)

dziatalnosf gospodarcza: bez ograniczen (CL=3.0)

Przedmiot zamowienia:

W oknie ,,Zakres uprawnien do przetwarzania materiatow” nalezy wybrac pozycje:
1. potrzeby wtasne (CL=1,0) - w przypadku zamowienia uproszczonego wypisu lub
WYDpisu;
2. odpowiedniq pozycje w zaleznosci od zapotrzebowania - w przypadku zamodwienia
zbioru danych bazy danych EGiB
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Przedmiot zamodwienia:

|
Wybierz przed mioty zamdwienia »
Uproszczony wypis z rejestru gruntdw (bez adnotacji dotyczacych jakosci danych e widencyjnych oraz kauzuli upowazniajgcej do
oznaczenia nieruchomosci w ksiedze wieczystej na podsta wie tego dokumentu
Wypis z kartoteki budynkiéw w postaci dokumentu drukowanego
Wypis z kartoteki budynkow w pestaci dokumentu elektronicznego
Wypis z kartoteki lokali w postaci dokumentu druko wanego
Wypis z kartoteki lokali w postaci dokumentu elektronicznego
Wypis z rejestru budynkdw w postaci dokumentu elektronicznego
Wypis z rejestru grunto w bez danych osobowych w postaci dokumentu druko wanego
Wypis z rejestru gruntéw bez danych csobowych w postaci dokumentu elektronicznego
Wypis z rejestru grunté w w postaci dokumentu drukowanego
Wypis z rejestru grunté w w postaci dokumentu elektronicznego
Wypis z rejestru lokali w postaci dokumentu drukowanego
Wypis z rejestru lokali w postaci dokumentu elektronicznego

Zbigr danych bazy danych EGIB - dane przedmiotowe i podmioto we w

Uwaﬂi do zamowienia:

W przypadku wyboru w ,,Przedmiocie zamoéwienia”

- wypisu z kartotek/rejestru w postaci dokumentu elektronicznego,

- uproszczonego wypisu z rejestru gruntow

- zbioru danych bazy danych EGIB

dokumenty bedg dostepne poprzez Portal bezposrednio po wygenerowaniu plikdow przez
pracownika urzedu.

Uwaga !
Zbiory danych bazy danych EGIB, sa udostepniane tylko w obowigzujgcym standardzie

wymiany danych - w plikach GML

Uproszczony wypis z rejestru gruntdw mozna zamoéwi¢ rowniez w wersji dokumentu
drukowanego, woéwczas nalezy w polu ,Uwagi do zamédwienia” wpisa¢ dokument

drukowany.

W przypadku wyboru w ,,Przedmiocie zamowienia” wypisu z kartotek/rejestru w postaci
dokumentu drukowanego, dokument bedzie wystany na adres zamawiajgcego, a przy
zamowieniach ptatnych zostanie doliczona dodatkowa optata z tytutu wysytki.

Istnieje mozliwos¢ odbioru dokumentu w siedzibie Starostwa. W tym celu nalezy w polu
»,2Uwagi do zamodwienia” wpisa¢ odbidr wtasny.
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Wpisz lub wybierz podstawe pravwma upowaznlajqca do pozy\skanla danych albo wekazanie wiarygodnie uzamdmone] potrzeby
iadania danych w ku osdb innych niz wymienione wart. 29 ust. 1 Usta

art. 2 ust. 7 ustawy o komomikach sgdowych i egzekucji - informacja udzielana niecdplatnie

art. 2 ust. 5 ustawy o komomikach sgdowych i egzekucji nie zawarta w art. 7 - informacja udzielana odplatnie

B Sktadam zamd wienie E Anuluje zamad wienie

W ostatnim oknie nalezy wpisaé podstawe prawng upowazniajgcy do pozyskania danych
lub wybrac jg z powyiszej listy.

7. Odczyt zamoéwionych danych odbywa sie poprzez zaktadke ,Moje wnioski” w
Portalu Komornika. Klikajgc na poszczegdlne sprawy udostepniane sg dane informujgce
zamawiajgcego:

- 0 przedmiocie wniosku:

P -
i Portal Kemornika = &

Administrator IMojewnioski I -0 X

| opta¢ online

Mr kancelngny T Data rozp. T Status T Data zafatw. T Dokumenty Y
& ReprerentujacyPetenta:
WG.6621.4.20.2017 2017-06-06| ZREALIZOWANE 2017-07-05/Tak |
KOMORNIK SRZY SAIEREIONOWM W WG.6621.4.5.2017 2017-04-07 ZREALIZOWANE 2017-04-07 Tak
GRODZISKUMAZ WG.6621.2.83.2017 2017-03-06 ZREALIZOWANE 2017-04-13 Tak
= WG.6621.2.51.2017 2017-02-16 ZREALIZOWANE 2017-02-27 Tak
B nip 5291256065, pese| ni= podana 8gON nie podana
@ Mapa
i Portal Komomika
© Moje wnioski
¥ M4 ° (Y 20 ¥ | wierszy 1-dzdrekordéw O

Przedmioty wniosku || Oplaty, faktury = Dokumenty

o

Przedmiot zamdwienia Tosé jedn. Zakres pobranych danych Wyjasnienia i uwagi

Uproszczony wypis z rejestru gruntéw (bez adnotacji d... 1 dzialki: [277:02
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- o0 optfatach

Przedmioty wniosku jJ| Opfaty, faktury || Dokumenty

Maoje wnioski ;
Numer Data wystawienia Data zaptaty ! Datyczy N:Flf;r;a
15069/2017 2017-07-05 Portal kemernika 15,00
- o dokumentach wygenerowanych przez urzednika
Przedmioty wniosku | Optaty, faktury I Dokumenty I
£ ¥ h

Data dodania Nazwa Opis Rozmiar
2017-07-05 WypisRejGruntow.rtf.XAdES Podpis elektroniczny dla pliku WypisRejGru... 8.94 kB
2017-07-05 WypisRejGruntow. rif WypisRejGruntow. rtf 17.52 kB
2017-07-05 oplata_423130.o0dt.XAdES Podpis elektroniczny dla pliku oplata_42313... 8.97 kB
2017-07-05 oplata_423130.odt Dokument obliczenia optaty 24.32 kB

W tej zaktadce znajdujg sie zamoéwione wypisy / zbiory danych bazy danych EGiB oraz
dokumenty obliczenia optaty wraz z podpisami elektronicznymi.
W celu pobrania dokumentéw nalezy wskaza¢ dokument i klikngé na ikonke | &

Wadwczas system zapisze wybrany dokument/y we wskazanym miejscu.
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8. Poprzez portal mozna réwniez dokonaé optaty online za pomoca ptatnosci
elektronicznej PayU. W tym celu nalezy klikng¢ na ikone online. Wéwczas pojawi sie
kolejne okno, w ktérym po wskazaniu optaty lub kilu optat rownoczesnie i kliknieciu na
okno ,,Optac” system przekierowuje do ptatnosci elektronicznych PayU.

oje wnioski -/ X
X | Opfac online
Mr kancelargny T Data rozp. T Status T Data zafatw. T Dokumenty T
WG6.6621.4.20.2017 2017-06-06| ZREALIZOWANE 2017-07-05[Tak |
WG.6621.4.5.2017 2017-04-07 ZREALIZOWANE 2017-04-07 Tak
WG.6621.2.83.2017 2017-03-06 ZREALIZOWANE 2017-04-13 Tak
W6.6621.2.51.2017 3017-02-16 ZREALIZOWANE 2017-02.27 Tak

Platnosci elektroniczne

Do zaptaty (1) | Trwajace (0}

Ophata Z dnia Na kwote Sygnatura sprawy Rodzaj sprawy Mr konta
15068/2017  2017-07-05 15.00 WG.6621.4.20.2017 zamowienie na materialy 36 15600+ “ZIPITaIE o
4
P
Suma wybranych opfat: 15,00 zt Anuluj
Uwaga!

w webewid.pwz.pl

Twoje zamdwienie
Lp. Nazwa (bczba) Kwota
Pratnos< WedEWID

Sho. 1,00 PLN

Sposéb zaplaty

OPiING 0 O gasienBll O wukpoao
C?m O O— \':\Gs.nk‘m
OEES Ot @ O SPesLans
O s2ideaBank Ci' O Beumnms O D)
(o} . om

N B

W przypadku braku Banku na liscie w sposobie zaptaty nalezy wybra¢ ,,zwykty przelew
Wowczas system wygeneruje nr konta, na ktory nalezy wykonac przelew. W ten sposéb
system automatycznie, po dokonaniu przelewu sam odnotowuje zaptate.
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